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Circolare n. 254 Novate Milanese, 16 maggio 2025

Al Personale Docente di tutti gli ordini di scuola
Al D.S.G.A.

Loro sedi

Al sito Web della scuola

Agli Atti della scuola

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI A.S. 2024/2025

Nell'imminenza del termine del corrente anno scolastico i Docenti sono pregati di prendere
nota delle scadenze di seguito riportate e di voler prestare attenzione alle indicazioni e
avvertenze per l'ordinato svolgimento delle operazioni di fine anno scolastico. I Docenti
dello staff di Dirigenza sono invitati a predisporre il coordinamento all'interno dei plessi
affinché tutte le operazioni avvengano puntualmente.

SCUOLA INFANZIA

TERMINE ANNO SCOLASTICO Scuola dell’INFANZIA: lunedi 30 giugno 2025:

INVIO PORTFOLIO ALLE FAMIGLIE: 18 giugno 2025

RIUNIONE DI SEZIONE: Martedi 17 giugno 2025 dalle ore 16,00 alle ore 18,00

Per la riunione di sezione va preparato un video con foto e materiale vario da presentare ai
genitori.

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE/ELABORATI ALLE FAMIGLIE: dal 18 al 25giugno
2025

REGISTRO ELETTRONICO: deve essere compilato fino al giorno 30 giugno 2025, ogni
docente dovra allegare, nella sezione materiali, il documento delle unita d’apprendimento,
mappe concettuali, valutazioni intermedie e finali e la relazione della sezione (tutto in
formato pdf)

CONSEGNA DOCUMENTI ALUNNI CON DISABILITA’

I docenti di sostegno dovranno allegare PEI e QUADERNO STORIA al registro elettronico
nella sezione materiali e condividerlo con i docenti di sezione in formato pdf.


http://www.icsnovate.edu.it/

DISPOSIZIONI DI RIORDINO DELLE SEZIONI E DEI LABORATORI.

Entro il 30 giugno 2025 le sezioni e i laboratori devono essere lasciati in ordine. Il materiale

didattico della classe dovra essere riposto secondo le modalita consuete.

TERMINE ANNO SCOLASTICO Scuola PRIMARIA: VENERDI' 6 GIUGNO 2025 (per
la preparazione dei seggi per i referendum dei giorni 8 e 9 giugno 2025 le attivita

SCUOLA PRIMARIA

didattiche terminano alle 14.30).

SCRUTINI:

10/06/2025

11/06/2025

12/06/2025

13/06/2025

5 A (14.30-15.15)
5B (15.15-16.00)
5 C (16.00-16.45)
5D (16.45-17.30)
1A (17.30-18.15)
1B (18.15-19.00)

1C (17.30-18.15)
1D (18.15-19.00)
2B (14.30-15.15)
2D (15.15-16.00)
2C (16.00-16.45)
2A (16.45-17.30)

4D (14.30-15.15)
4C (15.15-16.00)
4B (16.00-16.45)
4A (16.45-17.30)

3 B (14.30-15.15)
3 C (15.15-16.00)
3 D (16.00-16.45)
3 A (16.45-17.30)

COMPILAZIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE:
La valutazione periodica e annuale degli apprendimenti e effettuata mediante I'attribuzione
di giudizi descrittivi secondo le rubriche valutative elaborate.
CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE e COLLOQUI:
e le schede di valutazione verranno rese disponibili sul RE a partire dal 19.06.2025
e per le classi Quinte: colloqui con le famiglie 19.06.2025 dalle 16.30 alle ore 18.30
CONSEGNA DOCUMENTT:
I REGISTRI ELETTRONICI devono essere controllati in ogni parte:
- ASSENZE, VOTI, ARGOMENTI, ANNOTAZIONI, CERTIFICAZIONE
COMPETENZE (solo classi quinte) almeno 24 ore prima della data degli scrutini;
- GIUDIZIFINALI PER SCHEDE DI VALUTAZIONE: almeno 24 ore prima della data
degli scrutini;
- La Relazione di classe (ALLEGATO 1) _deve essere consegnata in sede di scrutinio
di ogni classe e anche il documento di valutazione degli alunni diversamente abili
con programmazione differenziata

PROGETTAZIONE UDA e Attivita di accoglienza:

> mercoledi 11 giugno 2025 (9.00-12.00)
> giovedi 12 giugno 2025 (9.00-12.00)
> venerdi 13 giugno 2025 (9.00 -12.00)




COMPITI DELLE VACANZE ESTIVE: IMPORTANTE

I Docenti di ogni interclasse concorderanno le modalita di assegnazione dei compiti per le
vacanze. | compiti verranno assegnati agli alunni attraverso la piattaforma Classroom (non

si_effettuano fotocopie per i compiti estivi). Solo le classi quinte (future prime medie)

pubblicheranno i compiti anche sul sito della scuola per agevolare gli alunni provenienti da
altri Istituti.

SCUOLA SECONDARIA I GRADO
TERMINE ANNO SCOLASTICO Scuola SECONDARIA :VENERDI’' 6 GIUGNO 2025

SCRUTINI
VENERDI’ 6 GIUGNO 2025 LUNEDI’ 10 GIUGNO 2024
15.00-16.00 3B 8.00-9.00 1B
16.00-17.00 3C 9.00-10.00 1A
17.00-18.00 3A 10.00-11.00 1C
18.00-19.00 3D 11.00-12.00 2C
13.00-14.00 2A
14.00-15.00 2B

RELAZIONI DI FINE ANNO

Le relazioni di fine anno delle classi, redatte e firmate dai coordinatori, andranno
consegnate al Prof. Giudici entro il 3 giugno 2025.

Le relazioni finali dei singoli docenti dei consigli di classe andranno inviate in formato
PDF (materia_docente_classe), entro il 3 giugno 2025, al Prof. Giudici che provvedera a
caricarle sul registro elettronico. Si ricorda a tutti i Docenti di inviare ai coordinatori di classe
le fasce di livello delle rispettive discipline per poter redigere la relazione finale.

Per i docenti delle classi terze le relazioni di fine anno dovranno essere corredate dal

percorso educativo-didattico svolto, firmato da due studenti e depositate in vicepresidenza
entro il 30.05.2025.

Ogni docente delle classi terze avra cura di completare, preliminarmente allo scrutinio, la
certificazione delle competenze dei propri alunni, per la ratifica che avverra in sede di
scrutinio finale.

Tutti i docenti compileranno per ogni alunno delle proprie classi, sia la proposta di voto
delle proprie discipline, sia la proposta di voto del comportamento (la proposta & unica per
i Docenti che insegnano pit discipline nella classe) almeno 24 ore prima dei relativi scrutini.

La data da trascrivere sui documenti per tutte le classi sara quella dello scrutinio.
PUBBLICAZIONE SCRUTINI delle classi [, II, 11T




Lunedi 10.06.2025 - ore 15.30

La pubblicazione degli scrutini della scuola Secondaria sara effettuata solamente nell’area
riservata del Registro elettronico visionabile dalle singole classi e riportera solamente la
dicitura AMMESSO/NON AMMESSO alla classe successiva per le classi prime e seconde
AMMESSO/NON AMMESSO all’esame di Stato per le classi terze.

INIZIO ESAMI DI STATO

PLENARIA

lunedi 9 Giugno 2025 - ore 16.00-18.00
PROVE SCRITTE

- Martedi 10.6.2025 ore 8.00
- Mercoledi 11.6.2025 ore 8.00
- Giovedi 12.6.2025 ore 8.00

COMPITI DELLE VACANZE ESTIVE

I Docenti di ogni interclasse concorderanno le modalita di assegnazione dei compiti per le

vacanze. | compiti verranno assegnati agli alunni attraverso la piattaforma Classroom (non

si_effettuano fotocopie per i compiti estivi). Solo le classi quinte (future prime medie)

pubblicheranno i compiti anche sul sito della scuola per agevolare gli alunni provenienti da
altri Istituti.

PER I DOCENTI DI TUTTI GLI ORDINI

RICHIESTA FERIE: compilare tramite Registro Elettronico - Sportello Digitale ENTRO IL
20 GIUGNO 2025

RELAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI E

MODULO DI RICHIESTA DI ACCESSO AL FONDO DELLISTITUZIONE
SCOLASTICA, ENTRO IL 20 GIUGNO 2025: Il modulo (Allegato n. 2), compilato in tutte
le sue parti, deve contenere le attivita svolte e deliberate dal Collegio Docenti e indicate nel
contratto d’istituto presente sul sito della scuola (Amministrazione trasparente- sezione
Personale- sottosezione Contrattazione integrativa).

I Modulo FIS sara da inviare alla seguente casella mail: accesso.FIS@icsnovate.it,
all’attenzione del DSGA dott. Ferrari, entro il 20 giugno 2025.

Non saranno ammesse al pagamento attivita non deliberate dal Collegio e non previste
nel Contratto d’Istituto.

Tutti i Docenti che hanno svolto gli incarichi remunerati con il FIS, unitamente alla
richiesta di accesso al fondo d’Istituto dovranno produrre una relazione sull’attivita
svolta entro e non oltre il 20 giugno 2025. Se facenti parte di gruppi o commissioni la




relazione potra essere unica, ma dovra essere sottoscritta da tutti i componenti il gruppo
o la commissione.

RELAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI

I Docenti titolari delle funzioni strumentali dovranno produrre la relativa relazione entro
e non oltre il 18 giugno 2025, cosi da poterla condividere con il Collegio dei Docenti prima
dell’ultima riunione.

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO in modalita videoconferenza on line con l'applicazione
Meet 26 giugno 2025 dalle ore 17.00 e presumibilmente fino alle ore 19.00

CONSIGLIO DI ISTITUTO in presenza giorno 27 giugno 2025 dalle ore 17.30.
PER I DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E PROVA
COLLOQUIO CON D.S. E COMITATO DI VALUTAZIONE nelle seguenti giornate:

lunedi 16 giugno 2025 dalle ore 15.00 Docenti Scuola Secondaria di I grado

mercoledi 18 giugno 2025 dalle ore 16.15 Docenti Scuola Primaria

mercoledi 25 giugno 2025 dalle ore 16.30 Docenti Scuola Infanzia

Le date delle lezioni simulate dei Docenti della Scuola Secondaria di I grado e della Scuola
dell'Infanzia saranno calendarizzate dopo l'individuazione del componente esterno da
parte dell’'USR Lombardia e comunicate agli interessati.

Il Dirigente scolastico

Dott.ssa Stefania Firetto
(Documento firmato digitalmente ai sensi
del Codice dellAmministrazione Digitale
e norme ad esso connesse)
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