
 

 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE – UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DELLA LOMBARDIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Don Milani” – Via Baranzate, 8 – 20026 
NOVATE MILANESE (MI) 

  Tel. 02.38201592 -  Fax 02.38202307 
 E-MAIL miic8db00d@ISTRUZIONE.it PEC: miic8db00d@pec.istruzione.it 

SITO: www.icsnovate.edu.it 
 

 
Novate Milanese, 2 settembre 2024 

Al personale Docente  
E p.c. Al personale  ATA  

Al D.S.G.A. 
Loro Sedi 

All’Albo pretorio on line 
Al Sito web- Sezione Amministrazione trasparente 

Agli Atti 
 
Oggetto: Piano annuale delle attività del Personale Docente per l’Anno Scolastico 2024/2025 
Si trasmette il piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2024-2025 deliberato all’unanimità dal Collegio 
dei docenti del 02/09/2024. 
Il presente Piano annuale è stato redatto ai sensi dell’art. 43 del C.C.N.L. 2019-2021 del Comparto Scuola ed è relativo alle attività 
funzionali all’insegnamento: 
Adempimenti individuali (art. 44 c.2 CCNL 2019-2021): 

⮚ Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
⮚ Correzione degli elaborati; 
⮚ Rapporti individuali con le famiglie. 
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Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. a CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue): 
⮚ Collegio dei docenti; 
⮚ Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno; 
⮚ Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali; 
⮚ Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole 

dell’infanzia; 
Adempimenti collegiali (art. 44 c.3, lett. b CCNL 2019-2021) (fino a 40 ore annue): 

 

⮚ Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione, interclasse, classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo per 
l’inclusione. 

Adempimenti collegiali (art. 44, c. 3 CCNL 2006-2009): 
⮚ Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

I docenti in servizio su più scuole, ai fini del computo delle suddette ore, opereranno in misura proporzionale alla quantità di ore di 
lezione da svolgere in ciascuna Istituzione scolastica assegnata. 
Il presente Piano annuale esplicita tutti gli impegni collegiali e la durata prevista e consentirà al personale docente di programmare 
l’attività didattico-educativa propria e collegiale. 
La Dirigenza si impegna a far tutto il possibile per rispettare quanto definito, a sua volta il personale docente è invitato ad impegnarsi 

a non richiedere permessi (non procrastinabili), evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. In seguito a 
sopravvenute motivazioni di carattere didattico o didattico-disciplinare potranno essere convocati rispettivamente dei Collegio dei 
docenti o dei Consigli di classe o interclasse o incontri collegiali con genitori o incontri per commissioni. Il personale docente ne sarà 
tempestivamente informato secondo le modalità previste dalla normativa vigente. 
Si ricorda che le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di 
presenza senza preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata. Le assenze dalle attività funzionali, ad eccezione di 
quelle relative a malattie, sono soggette a recupero al di fuori dell’orario di servizio in altre attività di non insegnamento. 
Allo scopo di agevolare la lettura degli impegni, si è utilizzata la seguente impostazione: 
● Calendario scolastico 
● Collegi unitari che riguardano tutti i Docenti 
● Riunioni Commissioni/Gruppi di lavoro 
● Attività Scuola dell’Infanzia 
● Attività Scuola Primaria 
● Attività Scuola Secondaria di I grado 
Agli incontri calendarizzati si aggiungono: 



● Collegi Docenti unitari straordinari con date da definire a seconda delle esigenze; 
● Consigli di classe straordinari su convocazione del DS per eventuali provvedimenti disciplinari per alunni o per esigenze 
sopraggiunte; 
● Le riunioni del Dirigente scolastico con le Funzioni Strumentali; 
● Le riunioni del Dirigente scolastico con i collaboratori del Dirigente e i referenti di plesso: uno o più incontri al mese a seconda 
delle esigenze. 
Le date possono essere modificate in seguito a sopravvenute motivazioni di carattere organizzativo, didattico o didattico-disciplinare. 
In relazione agli incontri collegiali si comunica che: 
• sarà redatto apposito verbale che sarà conservato agli atti e che sarà disponibile per la visione da parte del personale docente; 
• eventuali materiali preparatori agli organi collegiali, il verbale, i materiali prodotti saranno a disposizione di chi volesse prenderne 
visione presso l’Ufficio di Dirigenza; 
• gli incontri collegiali saranno presieduti dal Dirigente scolastico. In caso di sua assenza o impedimento il coordinamento degli incontri 
e la presidenza sarà così assegnata: 

● Collegio dei docenti unitario: Prof. Simone Giudici o Prof.ssa Paola Ferrari ; 
● Collegi di plesso:  Infanzia: Tatulli Maura 

                                  Primaria: Ferrari Paola – Mangano Eleonora- Monti Silvia 
                                  Secondaria: Giudici Simone- Serretiello Stefania 
• Consigli di intersezione Scuola dell’Infanzia: coordinatore di intersezione. 
• Consigli di interclasse Scuola Primaria: coordinatori di interclasse. 
• Consigli di classe Scuola Secondaria: coordinatori di classe. 
Le riunioni delle Commissioni o dei gruppi di lavoro saranno presiedute dal rispettivo Referente o dalla relativa F.S. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CALENDARIO DELLE LEZIONI CON FESTIVITA’ E ADATTAMENTI 
A.S. 2024/2025 

Inizio lezioni scuola dell’infanzia 5 settembre 2024 

Inizio lezioni scuola Primaria 11 settembre 2024 (Anticipo di un giorno) 

Inizio lezioni scuola Secondaria di I grado 11 settembre 2024 (Anticipo di un giorno) 

Adattamento 31 ottobre 2024 

Festività Ognissanti 1 novembre 2024 

Festività dell’Immacolata 8 dicembre 2024 

Vacanze natalizie Dal 23 dicembre 2024 al 6 gennaio 2025 

Adattamento 6 marzo 2025 

Carnevale 7 e 8 marzo 2025 

Vacanze pasquali Dal 17 al 22 aprile 2025 

Festa della Liberazione 25 aprile 2025 

Festa dei lavoratori 1 maggio 2025 

Adattamento 2 maggio 2025 

Festa della Repubblica 2 giugno 2025 

Termine lezioni Scuola Prima e Secondaria di I grado 7 giugno 2025 

Santo Patrono 19 giugno 2025 

Termine lezioni Scuola dell’Infanzia 30 giugno 2025 

 



Motivazioni adattamenti 

Garantire agli studenti la possibilità di fruire di pause periodiche dall’attività didattica per abbassare i livelli di stress 

emotivo/psicologico/fisico e recuperare eventuali carenze. 

Accordo con l’Ente locale di riferimento per la razionalizzazione dei servizi 

  



COLLEGI DEI DOCENTI UNITARI 
 

GIORNO 
 

ORA 

02/09/2024 
 

10:30-12:30 

11/09/2024 
 

16:30-17:30 

23/10/2024 
 

17:00-19:00 

12/02/2025 
 

17:00-19:00 

14/05/2025 
 

17:00-19:00 

26/06/2025 
 

17:00-19:00 

 
Le riunioni del Collegio dei Docenti unitario saranno confermate tramite Circolare nella quale sarà specificato, di volta in volta, 
l’ordine del giorno e la modalità di effettuazione della riunione. 

 
RIUNIONI COMMISSIONI/GRUPPI DI LAVORO 

 
Saranno convocate dai rispettivi Referenti ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità e almeno tre volte nel corso dell’anno scolastico : una 

prima volta nel mese di settembre per programmare le attività, una seconda volta nel mese di gennaio/febbraio per monitorare 

l’andamento delle attività, una volta nel mese di maggio/giugno per procedere alla verifica di quanto effettuato. Della riunione sarà 

data comunicazione al D.S. che emanerà la relativa circolare già predisposta dal Referente della Commissione e sarà redatto il relativo 

verbale. 

 

 



ATTIVITA’ SCUOLA DELL’INFANZIA 

SETTEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

03/09/2024 8,00/12,00 4 h Preparazione accoglienza 

Programmazione 

riunione plesso Collodi 

Tutti i docenti 

di plesso 

04/09/2024 8,00/12,00 4 h 
Programmazione inizio anno scolastico 

Preparazione accoglienza 

Tutti i docenti 

nel proprio plesso 

05/09/2024 14,00/16,00 2 h Colloqui nuovi iscritti Tutti i docenti di plesso 

10/09/2024 14,00/15,00 1 h Collegio di plesso 
Avvio dell’anno scolastico.  
Riunione nel plesso Collodi  

 

Tutti i docenti 

 

17/09/2024 16,00/18,00 2 h Intersezione  
Programmazione/organizzazione di 

plesso 
 Riunione nel plesso Salgari/Collodi 

 

Tutti i docenti di plesso  

 

24/09/2024 16,30/18,30 2 h Intersezione (programmazione didattica) 

Proposte uscite didattiche 

Riunione nel plesso Collodi  

Tutti i docenti 

 



OTTOBRE 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

08/10/2024 16,30/18,30 2 h Intersezione (programmazione didattica) 
Preparazione riunione di sezione 

Riunione nel plesso Salgari 

Tutti i docenti 

 

14/10/2024 16,00/16,20 20 m GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti sezione Ranocchie  

14/10/2024 16,20/16,40 20 m GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti sezione Delfini 

14/10/2024 16,40/17,00 20 m GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti sezione Tigrotti 

15/10/2024 16,00/16,20 20 m GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti sezione Farfalle 

15/10/2024 16,20/16,40 20 m GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti sezione Coccinelle  

15/10/2024 16,40/17,00 20 m GLO per redazione e condivisione PEI Tutti i docenti sezione Coccodrilli 

22/10/2024 16,00/18,00 2h Riunione di sezione 
(presentazione progetto didattico, 

organizzazione, elezioni rappresentanti di 
classe) 

Tutti i docenti di plesso 

NOVEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

05/11/2024 16,30/18,30 2h Intersezione 
Programmazione 

Laboratorio di Natale 
Riunione nel plesso Collodi 

Tutti i docenti 

 

12/11/2024 16,30/18,30 1h Intersezione 
Verifica/valutazione 

 

Tutti i docenti  



 

1h 

Insediamento rappresentanti 
Riunione nel plesso Salgari 

 

Tutti i Docenti e i rappresentanti 
di classe 

26/11/2024 16,30/18,30 2h Intersezione 
Programmazione Laboratorio di Natale 

Preparazione open day 
Riunione nel plesso Collodi 

Tutti i docenti 

 

DICEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

9/12/2024 16,30/18,30 2 h Open day 
Presentazione dell’offerta formativa e 

visita della scuola* 

Tutti i docenti dei plessi 

 

GENNAIO 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

14/01/2025 16.00-18.00 2 h Intersezione 
Valutazione intermedia 

e preparazione ai colloqui individuali 

Tutti i docenti di sezione 
Senza la presenza dei genitori 

21/01/2025 16,00/19,00 3 h Colloqui individuali Tutti i docenti di sezione 

28/01/2025 16,00/19,00 3 h Colloqui individuali Tutti i docenti di sezione 

FEBBRAIO  

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

03/02/2024 16,00/16,20 20 m GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione Coccodrilli  



03/02/2025 16,20/16,40 20 m GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione Coccinelle 

03/02/2025 16,40/17,00 20 m GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione Farfalle 

04/02/2025 16,00/16,20 20 m GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione Delfini 

04/02/2025 16,20/16,40 20 m GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione Ranocchie 

04/02/2025 16,40/17,00 20 m GLO per eventuale revisione PEI Tutti i docenti sezione Tigrotti 

11/02/2025 16,30/18,30 2 h 
Intersezione (programmazione didattica 

2°quadrimestre) 

Riunione plesso Salgari 

Tutti i Docenti di plesso 

18/02/2025 16,30/17,30 

17,30718,30 

1h 

1h 

Intersezione 

Verifica/valutazione 

Riunione nel plesso Collodi 

Tutti i Docenti e i rappresentanti 
di classe 

MARZO 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

18/03/2025 

 

16,30/18,30 2h 

 

 

Collegio di plesso 
Organizzazione Festa di fine anno 

Organizzazione non ti scordar di me 
Riunione plesso Salgari 

Tutti i docenti 

 

APRILE 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

15/04/2025 16,30/17,30 1h Intersezione Tutti i docenti  



17,30718,30 1h Verifica/valutazione 
 

Riunione nel plesso Collodi 

Tutti i Docenti e i rappresentanti 
di classe 

29/04/2025 16,30/18,30 2 h 

  

  

Collegio di plesso 

Organizzazione merenda nuovi iscritti 

Organizzazione riunione nuovi iscritti 

Riunione plesso Salgari 

Tutti i docenti 

  

MAGGIO 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

13/05/2025 
        16,00/17,30 1 h e 30 m. Riunione genitori nuovi iscritti 

tutti i docenti 

20/05/2025 16,00/19,00 3 h Colloqui individuali Tutti i docenti  

27/05/2025 16,00/19,00 3 h Colloqui individuali Tutti i docenti  

GIUGNO 

DATA ORARIO TOTALE ORE ATTIVITA’ DOCENTI COINVOLTI 

03/06/2025 16,00/16,20 20 m GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione Ranocchie 

03/06/2025 16,20/16,40 20 m GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione Delfini  

03/06/2025 16,40/17,00 20 m GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione Tigrotti  

04/06/2025 16,00/16,20 20 m GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione Coccinelle 



04/06/2025 16,20/16,40 20 m GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione Farfalle 

04/06/2025 16,40/17,00 20 m GLO per verifica finale PEI Tutti i docenti sezione Coccodrilli 

09/06/2025 16,00/17,30 1 h e 30 m. MERENDA NUOVI ISCRITTI Tutti i docenti di plesso 

10/06/2025 16.30-18.30 2 h  Collegio di plesso 
Verifica progetto didattico 
Riunione nel plesso Collodi 

Tutti i docenti 

17/06/2025 16,00/18,00 2h Riunione di sezione  
Restituzione progetti e attività 

 

Tutti i docenti delle sezioni 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ATTIVITA’ SCUOLA PRIMARIA 

 

SETTEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

03/09/2024 9.00 – 12.00 3 Programmazione Accoglienza dei gruppi classe Tutti i Docenti  

04/09/2024 9.00 - 12.00 3 Programmazione Accoglienza dei gruppi classe Tutti i Docenti  

05/09/2024 9.00 -12.00  3 Programmazione  Individuazione degli obiettivi 
disciplinari da inserire nelle 

programmazioni di interclasse  

Tutti i Docenti riuniti per 

interclassi e ambiti 

disciplinari  

10/09/2024 9.00 – 10.00 1 Collegio di plesso Avvio anno scolastico 

Prime indicazioni  

Tutti i Docenti  

09/09/2024 17.30 – 18.30 1 Assemblea con i genitori 
delle classi prime 

Presentazione ai genitori Docenti delle classi prime 

OTTOBRE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

02/10/2024 16.45-18.45 2 Colloqui individuali  
classi Prime 

Incontro conoscitivo Tutti i Docenti delle classi 
Prime 

03/10/2024 16.45-18.45 2 Colloqui individuali  
classi Prime 

Incontro conoscitivo Tutti i Docenti delle classi 
Prime 

7/10/2024 16.45-17.45 1 Collegio di plesso Preparazione Collegio unitario. Tutti i Docenti 



 PTOF, Proposte uscite didattiche, 
progetti e attività. 

09/10/2024 
 

17.00-19.00 2 Assemblea GENITORI 

ed Elezioni 

rappresentanti di classe 

Tutte le classi 

Presentazione ai genitori dei 
piani didattici/educativi. Elezioni 

dei rappresentanti dei genitori 

Docenti di tutte le classi 

17/10/2024 
 

16.45-19.15 2 h e 30 m. GLO Condivisione PEI Alunni classi  
Quarte e Quinte 

Docenti Classi Quarte e 
Quinte 

21/10/2024  16.45 – 19.15 
Tutte le classi 

2 h e 30 m. GLO Condivisione PEI Alunni classi 

Prime, Seconde e Terze 

Docenti Classi Prime, 
Seconde e Terze 

NOVEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

04/11/2024 17.00-18.00 1 Interclasse Insediamento rappresentanti 
genitori - Andamento didattico-

disciplinare- Presentazione 
progetti e attività 

Tutti i Docenti delle 
interclassi 

12/11/2024 
martedì 

16.45 - 18.45 2 Programmazione 
ordinaria di verifica 

Valutazione bimestrale  Tutti i Docenti delle 
interclassi 

18/11/2024* 
 

16.45-18.45 2 Colloqui individuali 

 

Valutazione primo bimestre Tutti i Docenti 

20/11/2024* 
 

16.45-18.45 2 Colloqui individuali 

 

Valutazione primo bimestre Tutti i Docenti 



25/11/2024* 
 

16.45-18.45 2 Colloqui individuali 

 

Valutazione primo bimestre Tutti i Docenti 

27/11/2024* 
 

16.45-18.45 2 Colloqui individuali 

 

Valutazione primo bimestre Tutti i Docenti 

*Sarà emanata apposita circolare con il dettaglio delle classi 

DICEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

14/12/2024 
sabato 

    9.00-12.00 3 Open Day in presenza* 
 

Presentazione dell’Istituto alle 

famiglie  

Tutti i Docenti 

GENNAIO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

31/01/2025 
 

16.30-19.30 3 Consigli di classe Scrutini I quadrimestre * Tutti i Docenti della classe 

FEBBRAIO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

03/02/2025 

 

16.30-19.30 3 Consigli di classe Scrutini I quadrimestre * Tutti i Docenti della classe 



05/02/2025 

 

16.30-19.30 3 Consigli di classe Scrutini I quadrimestre * Tutti i Docenti della classe 

06/02/2025 

 

16.30-17.30 1 Consigli di classe Scrutini I quadrimestre * Tutti i Docenti della classe 

10/02/2025  
 

17.00 – 18.00 
Tutte le classi 

1 Interclasse 

 

Valutazione fine I quadrimestre Tutti i Docenti e i 
rappresentanti dei 

genitori 

17/02/2025 17.00/19.00 2 Assemblea GENITORI 

Classi Prime e Seconde  

Valutazione intermedia e 
progettazione II quadrimestre  

Tutti i Docenti 

19/02/2025 17.00/19.00 2 Assemblea GENITORI 

Classi Terze, Quarte e 

Quinte  

Valutazione intermedia e 
progettazione II quadrimestre  

Tutti i Docenti 

24/02/2025 17.00/19.00 2 Colloqui individuali Valutazione fine I quadrimestre Tutti i Docenti 

26/02/2025 17.00/19.00 2 Colloqui individuali Valutazione fine I quadrimestre Tutti i Docenti 

MARZO 
 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

03/03/2025 16.45-18.45 2 Colloqui individuali Valutazione fine I quadrimestre tutti i docenti 

05/03/2025 16.45-18.45 2 Colloqui individuali Valutazione fine I quadrimestre tutti i docenti 

17/03/2025 

 

16.45-19.15 2h e 30 m GLO Solo se necessaria la revisione PEI Tutti i componenti del 
GLO 



APRILE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

08/04/2025 
martedì 

    16.45 - 18.45 2    Programmazione     
ordinaria di verifica 

Valutazione bimestrale  Tutti i Docenti delle 
interclassi 

09/04/2025 17.00-18.00 1 Collegio di plesso Adozione libri di testo Tutti i Docenti 

14/04/2025 
 

17.00 -18.00 1 Interclasse Andamento didattico disciplinare 
Terzo bimestre- Adozione libri di 

testo. 

Tutti i Docenti di 
interclasse e i 

rappresentanti dei 
genitori 

MAGGIO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

05/05/2025 16.45-18.45 2 Colloqui individuali  Tutti i Docenti 

07/05/2025 16.45-18.45 2 Colloqui individuali  Tutti i Docenti 

   12/05/2025       16.45-18.45 2     Colloqui individuali  Tutti i Docenti 

15/05/2025 16.45-18.45 2 Colloqui individuali  Tutti i Docenti 

19/05/2024 
 

16.45-19.15 2 h e 30 m GLO classi Prime, 
Seconde e Terze 

Verifica PEI Tutti i componenti del 
GLO 

21/05/2024 
 

16.45-19.15 2 e 30 m GLO classi  
Quarte e Quinte 

Verifica PEI Tutti i componenti del 
GLO 

26/05/2025    17.00 – 19.00  

 

2 Assemblea GENITORI 

Classi Terze, Quarte e 

Quinte 

Resoconto progetti, uscite 
didattiche e attività. 

Tutti i Docenti 



28/05/2025    17.00 – 19.00  

 

2 Assemblea GENITORI 

Classi Prime e Seconde 

Resoconto progetti, uscite 
didattiche e attività. 

Tutti i Docenti 

GIUGNO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

10/06/2025 14.30 - 19.00 4 h e 30 m Scrutini* Valutazione finale Tutti i Docenti delle classi 

11/06/2025 14.30 - 19.00 4 h e 30 m Scrutini* Valutazione finale Tutti i Docenti delle classi 

12/06/2025 14.30 - 17.30 3 Scrutini* Valutazione finale Tutti i Docenti delle classi 

13/06/2025 14.30 - 17.30 3 Scrutini* Valutazione finale Tutti i Docenti delle classi 

*Sarà emanata apposita circolare con le date e gli orari degli scrutini per singole classi 

La programmazione settimanale ( per Team, materia, classe, Alunni diversamente abili….)si effettuerà IN PRESENZA di martedì, 

dalle ore 16.45 alle ore 18.45.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ATTIVITA’ SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

SETTEMBRE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

03/09/2024 8.30 – 10.30 2 Collegio di plesso Organizzazione inaugurazione anno 
scolastico e avvio 

Tutti 

03/09/2024 
 

   10.30 – 12.30  2 Riunione 
Dipartimenti/ 
Asse dei linguaggi  
 Asse storico-sociale 
 

Individuazione obiettivi trasversali 
per la  programmazione di 3 UDA 
pluridisciplinari per classi parallele 
per ogni quadrimestre- Proposte 
attività di orientamento-  

Docenti di Italiano, Inglese, 
Spagnolo, Storia, Geografia, 
Arte, Musica,  I.R.C. e Alter. IRC 
 

03/09/2024     10.30- 12.30 2 Riunione 
Dipartimento/ Asse 
matematico- 
scientifico-
tecnologico 

Individuazione obiettivi trasversali e 
programmazione di 3 UDA 
pluridisciplinari per classi parallele 
per ogni quadrimestre- Proposte 
attività di orientamento  

Docenti di Matematica, Scienze, 
Tecnologia, Ed. Fisica 

03/09/2024     10.30- 12.30 2 Riunione 
Dipartimento 
sostegno 

Esame dei casi – Prime indicazioni 
per redazione PEI-  

Docenti di sostegno 

04/09/2024     8.30 -9.30 1 Consigli di classe per 
classi parallele- 
Classi Terze 

Programmazione attività di 
riaccoglienza- Programmazione 
attività di orientamento 
Predisposizione di 3 UDA 
pluridisciplinari per il I 
quadrimestre 

Docenti classi Terze 

04/09/2024    9.30 -10.30 1 Consigli di classe per 
classi parallele- 
Classi Seconde 

Programmazione attività di 
riaccoglienza- Programmazione 
attività di orientamento 
Predisposizione di 3 UDA 

Docenti classi Seconde 



pluridisciplinari per il I 
quadrimestre 

04/09/2024    10.30 -11.30 1 Consigli di classe per 
classi parallele- 
Classi Prime 

Programmazione attività di 
accoglienza- Programmazione 
attività di orientamento 
Predisposizione di 3 UDA 
pluridisciplinari per il I 
quadrimestre 

Docenti classi Prime 

05/09/2024 16.30- 17.30 1 Assemblea serale con 
i genitori degli alunni 
delle classi Prime 

Presentazione della scuola ai 
genitori degli alunni delle classi 
Prime 

Tutti i Docenti e i Genitori delle 
classi prime 

05/09/2024 17.30- 18.30 1 Assemblea serale con 
i genitori degli alunni 
delle classi Seconde e 
Terze 

Presentazione della nuova 
organizzazione della scuola ai 
genitori degli alunni delle classi 
Seconde e Terze 

I coordinatori delle classi 
Seconde e Terze e i Genitori delle 
classi Seconde e Terze 

17/09/2024 15.00-15.50 III B 
15.50-16.40 III C 
16.40-17.30 III D 
17.30-18.20 III A 

50’ per 
classe 

Consigli di classe Programmazione di classe – 
Predisposizione PEI e PdP 

Tutti i Docenti delle classi Terze 

24/09/2024 15.00-16.00 1 Collegio di plesso Preparazione Collegio unitario: 

Proposte progetti- Definizione 
piano visite guidate e viaggi di 

istruzione 

Tutti i Docenti 

24/09/2024 16.00-16.50 II B 
16.50-17.40 II C 
17.40-18.30 II A 
 

50’ per 
classe 

Consigli di classe Programmazione di classe – 
Predisposizione PEI e PdP 

Tutti i Docenti delle classi 
Seconde  

 
 
 



 
OTTOBRE 

 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI/GENITORI 
COINVOLTI 

01/10/2024 15.00-15.50 I B 
15.50-16.40 I C 

16.40-17.30 I A 

50’ per 
classe 

Consigli di classe Programmazione di classe – 
Predisposizione PEI e PdP 

Tutti i Docenti delle classi Prime 

1/10/2024 17.30-18.30 15’ ad 
alunno 

GLO III A Condivisione PEI e consegna alle 
famiglie 

Docenti e Genitori componenti 
del GLO delle classi III A 

08/10/2024  
 

15.00-16.00 15’ ad 
alunno 

GLO classi Seconde 

II A-II B-II C 

Condivisione PEI e consegna alle 
famiglie 

Docenti e Genitori componenti 
del GLO delle classi Seconde 

08/10/2024 16,00-17,00 
Classi Prime 
17,00-18,00 

Classi Seconde 

18,00-19,00 

Classi Terze 

1 h a 

classe 

Assemblee serali con 

i genitori  

Condivisione Piani di lavoro del 

CdC, ricevimento, elezione dei 

rappresentanti di classe. 

           Tutti i Docenti 

15/10/2024  

 

15.00-17.15 
Terze 

17.15-18.45 

Prime 

15’ ad 
alunno 

GLO classi Terze e 
Prime 

III B - III C- III D 

IA - IB - IC 

Condivisione PEI e consegna alle 
famiglie 

Docenti e Genitori componenti 
del GLO delle classi Terze e 

Prime 

 
 
 



 
NOVEMBRE 

 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI 
COINVOLTI 

12/11/2024 15.00- 16.00 1 Collegio di plesso Valutazione iniziale 
sperimentazione progetto Rodari 3.0 

e programmazione Open Day 

 

Tutti 

12/11/2024  16,00-17,00  I A 
17,00-18,00  I C 
18,00-19,00  I B 
 

1 h x 
classe 

Consigli di Classe Valutazione bimestrale (solo 
docenti). Insediamento 
rappresentanti genitori. Andamento 
didattico-disciplinare.  

Tutti i Docenti delle Prime e i  
Rappresentanti dei Genitori 

19/11/2024   
 
  

15,00-16,00 II A 
16,00-17,00 II B 
17.00- 18.00 II C 

1 h x 
classe 

Consigli di Classe Valutazione bimestrale (solo 
docenti). Insediamento 
rappresentanti genitori. Andamento 
didattico-disciplinare.  

Tutti i Docenti delle Seconde e i  
Rappresentanti dei Genitori 

26/11/2024 15.00-16.00III A 
16.00-17.00III D 
17.00-18.00 III B 
18.00-19.00 III C 

 

1 h x 
classe 

Consigli di Classe Valutazione bimestrale (solo 
docenti). Insediamento 
rappresentanti genitori. Andamento 
didattico-disciplinare. Consigli 
orientativi.  

Tutti i Docenti delle Terze e i  
Rappresentanti dei Genitori 

DICEMBRE 

10/12/2024 15.00-16.00 1h Riunione 
dipartimenti: 
Asse dei linguaggi 
Asse storico-sociale 
 

Predisposizione di 1 UDA 
pluridisciplinare per il II 
quadrimestre- Monitoraggio attività 

Tutti i Docenti  



10/12/2024 15.00-16.00 1h Riunione 
dipartimento: 
Asse matematico-
scientifico- 
tecnologico 
 

Predisposizione di 1 UDA 
pluridisciplinare per il II 
quadrimestre- Monitoraggio attività  

Tutti i Docenti  

10/12/2024 15.00-16.00 1h Riunione 
dipartimento: 
Sostegno 
 

Proposte di revisione dei PEI per 
programmazione eventuali GLO – 
Monitoraggio attività  

Tutti i Docenti  

10/12/2024  16,00–18.00  

tutte le classi 

2h  Ricevimento serale Incontri con i genitori Tutti i Docenti e i Genitori 

 

12/12/2024    16.30-19.30               OPEN DAY * Presentazione della Scuola ai 
Genitori 

Tutti i Docenti, gli Alunni e i 
Genitori 

FEBBRAIO 

4/02/2025 15.00-16.00 III C 
16.00-17.00 III B 
17.00-18.00 III A 
18.00-19.00 III D 

1 h per 
classe 

Consigli di classe Scrutini I quadrimestre Tutti i Docenti delle Terze 

10/02/2024 16.15-17.15 IC 
17.15-18.15 IA 

1 h per 
classe 

Consigli di classe Scrutini I quadrimestre Tutti i Docenti delle IA e IC 

11/02/2025 15.00-16.00 II C 
16.00-17.00 II A 
17.00-18.00 II B 
18.00-19.00 I B 

1 h per 
classe 

Consigli di classe Scrutini I quadrimestre Docenti Seconde e IB 

18/02/2025 16,00–18.00 
Tutte le classi 

2h      Ricevimento serale Incontri con i genitori Tutti i Docenti e i genitori 

 



25/02/2025 15.00 15 ‘ ad 

alunno 

GLO Eventuale Revisione dei PEI Docenti e Genitori interessati 

MARZO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

25/03/2025 15.00-16.00 1 h  Collegio di plesso Proposte nuove adozioni libri di 
testo 

Modalità di conduzione Esame di 
Stato a.s. 2024-2025 

Tutti i Docenti 

25/03/2025  16,00 - 16,30 

Classi Prime 

16,30-17,00 

Classi Seconde 

17,00-17,30 

Classi Terze 

30’ Consigli di classe per 
classi parallele 

Adozione libri di testo Tutti i Docenti e i 
Rappresentanti dei genitori per 

classi parallele 

APRILE 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

      

1/04/2025 15.00-15.50 III B 

15.50-16.40 III C 

50’ x 
classe 

Consigli di Classe Valutazione bimestrale (solo 
docenti) 

Andamento didattico-disciplinare 

Docenti e  Rappresentanti dei 
genitori 



16.40-17.30III A 

17.30-18.20III D 

 8/04/2025  

 

 

15.00-15.50 II B 

15.50-16.40 II  A 

16.40-17.30 II  C 

50’ x 
classe 

Consigli di Classe Valutazione bimestrale (solo 
docenti) 

Andamento didattico-disciplinare 

Docenti e Rappresentanti dei 
genitori 

 15/04/2025 15.00-15.50 I A 

15.50-16.40 I C 

16.40-17.30 I B 

50’ x 
classe 

Consigli di Classe Valutazione bimestrale (solo 
docenti) 

Andamento didattico-disciplinare 

Docenti e Rappresentanti dei 
genitori 

29/04/2025 15.00-16.00 1h Riunione 
dipartimenti: 

Asse dei linguaggi 

Asse storico-sociale 

 

Verifica finale andamento attività 
pluridisciplinari e proposte anno 
successivo 

Tutti i Docenti  

29/04/2025 15.00-16.00 1h Riunione 
dipartimento: 

Asse matematico-
scientifico- 
tecnologico 

 

Verifica finale andamento attività 
pluridisciplinari e proposte anno 
successivo  

Tutti i Docenti  

29/04/2025 15.00-16.00 1h Riunione 
dipartimento: 

Verifica finale attività di inclusione e 
proposte anno successivo 

Tutti i Docenti  



Sostegno 

 

29/04/2025 16.00-18.00 

Tutte le classi 

2h Ricevimento dei 
genitori 

 

 

 

Incontro con i genitori Tutti i Docenti 

 

 
 

MAGGIO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI COINVOLTI 

20/05/2025 15,00-18.15 
Classi Terze 

15’ per 
alunno 

GLO classi Terze 
III A-III D-III C-III B 

Verifica finale PEI Docenti e Genitori componenti 
del GLO delle classi Prime e 
Seconde 

27/05/2025 15.00 – 16.30 

Classi Prime 

16.30- 17.30  

Classi Seconde 

 
 

15’ per 
alunno 

GLO classi Prime e 
Seconde 

I B - I A- I C 

II C- II B - II A 

Verifica finale PEI Docenti e Genitori componenti 
del GLO delle classi Terze 

 
 
 



 
GIUGNO 

DATA ORARIO TOTALE 
ORE 

ATTIVITA’ ARGOMENTO DOCENTI  COINVOLTI 

06/06/2025 15.00–16.00III D 
16.00-17.00 III A 
17.00-18.00 III C 
18.00-19.00 III B  

1 h per 
classe 

Consigli di classe Scrutini finali Tutti i Docenti delle Terze  

09/06/2025 8.00-9.00  I B  
9.00-10.00 I A 
10.00-11.00 I C 
11.00-12.00 II C  
13.00- 14.00 II A 
14.00-15.00 II B 

1 h per 
classe 

Consigli di classe  Scrutini finali Tutti i Docenti delle Prime e 
Seconde 

09/06/2025    16.00-18.00   Riunione Plenaria 
Esami di Stato 

 Tutti i Docenti della 
Commissione Esami di Stato  

10/06/2025            8.00   Inizio Esami di Stato conclusivi I 
ciclo di istruzione A.S. 2023-2024 

Tutti i Docenti della 
Commissione 

*Si precisa che l’Open Day viene inserito nel Piano annuale delle attività pur non essendo obbligatoria la partecipazione, per ricordare 
ai Docenti e a tutta la comunità scolastica un momento importante di partecipazione alla vita della Scuola.  

 
Il Dirigente scolastico  

Dott.ssa Stefania Firetto  
(Documento firmato digitalmente ai sensi  
del Codice dell’Amministrazione Digitale  

e norme ad esso connesse) 
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